REGULAMIN SWIETLICY

Szkoty Podstawowej Nr 15
im. Armii Krajowej w Elblagu

§ 1.

Postanowienia ogdlne

Swietlica jest integralng czescia szkoly — w swojej programowej dziatalnosci realizuje
cele i zadania szkoty, ze szczeg6lnym uwzglednieniem tre$ci i dziatah wychowawczo —
opickunczych przyjetych w planie pracy oraz w Szkolnym Programie Wychowawczo —
Profilaktycznym.

Regulamin $wietlicy jest opracowywany przez kierownika i wychowawcow $wietlicy
oraz zatwierdzone przez dyrektora szkoty.

Zajecia $wietlicowe sg przeznaczone dla ucznidéw, ktdrzy pozostaja w szkole dtuzej ze
wzgledu na czas pracy rodzicéw, organizacje dojazdu do szkoty lub inne okolicznosci
wymagajgce zapewnienia opieki w szkole.

§ 2.

Cele i zadania Swietlicy

1. Wychowawcy w $wietlicy szkolnej zapewniaja dzieciom i mlodziezy:

a) zorganizowang opieke wychowawcza,

b) pomoc w nauce,

c) warunki do nauki wiasnej,

d) kulturalng rozrywke i zabawe,

e) wilasciwe wzorce kultury osobistej i wspotzycia w grupie,

f) rozwoj zainteresowan oraz zdolnosci,

g) stymulowanie postawy tworczej,

h) wdrazanie do samodzielnej pracy umystowe;j,

) pomoc w nabywaniu umiejetnosci nawigzywania prawidlowych relacji
Z rowiesnikami,

J) pomoc w odkrywaniu przez dzieci swoich mocnych stron,

K) wdrazanie i rozpowszechnianie zdrowego stylu zycia,

I) wspotprace z ich nauczycielami i rodzicami.

2. Do zadan $wietlicy nalezy:

a) organizowanie opieki,

b) organizowanie pomocy w nauce,

C) tworzenie warunkéw do nauki wiasnej,

d) przyzwyczajanie do samodzielnej pracy,

e) wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow,
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organizowanie gier i zabaw ruchowych, majacych na celu prawidtowy rozwdj
fizyczny,
odkrywanie i rozwijanie zainteresowan,
stworzenie warunkéw do uczestnictwa w kulturze, organizowanie kulturalnych
rozrywek, ksztalcenie nawykow kulturalnego zycia codziennego,
upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztalttowanie nawykow higieny
1 czystosci oraz dbatosci o zachowanie zdrowia,
rozwijanie samodzielnosci 1 aktywnosci,
wspotpraca z rodzicami 1 nauczycielami dzieci uczeszczajacych do §wietlicy szkolne;,
a takze z pedagogiem szkolnym, pedagogiem specjalnym, psychologiem szkolnym.

§ 3.
Zalozenia organizacyjne

Swietlica dziata w dni pracy szkoty w godzinach od 6.30 do 16.30.

Nadzor pedagogiczny nad pracg $wietlicy sprawuje Dyrektor Szkoty.

Catoksztalt pracy swietlicy szkolnej organizuje i jg bezposrednio nadzoruje Kierownik

Swietlicy Szkolnej.

Kwalifikacja ucznidow do S$wietlicy odbywa si¢ na podstawie kart zgloszen

obowigzujacych w szkole, ktore wypetniaja rodzice.

W $wietlicy prowadzone sg zajecia w grupach wychowawczych, gdzie liczba uczniow

nie powinna przekracza¢ 25 osob.

Opieka wychowawczg objeci sg uczniowie:

a) rodzicoéw pracujacych,

b) dojezdzajacy do szkoty,

c) skierowani do $wietlicy z powodu nieobecnosci nauczyciela lub czekajacy na
zajecia lekcyjne,

d) zwolnieni z uczgszczania na zajecia np. wychowania fizycznego, religii, basenu,

e) zpowodu innych okoliczno$ci wymagajacych zapewnienia opieki.

Dzieci przebywajace w $wietlicy spozywaja obiad w godzinach od 11.00 do 13.30.

Dziecko ze S$wietlicy moga odbiera¢ jedynie rodzice/prawni opiekunowie oraz

wyznaczone przez nich osoby wpisane do Karty zgloszenia dziecka do §wietlicy.

W wyjatkowych sytuacjach uczen moze by¢ odebrany przez inng osobe, ktérej rodzic

nie wpisat do Karty zgtoszenia, wytacznie na podstawie pisemnego upowaznienia od

rodzicéw/prawnych opiekunow dostarczonego osobiscie przed dniem odbioru dziecka

ze $wietlicy.

Obowiazkiem rodzicow/prawnych opiekunow jest odbieranie dziecka punktualnie,

wedlug indywidualnych ustalen. Nagminne nieprzestrzeganie punktualnosci

W ostatecznosci skutkowa¢ moze wypisaniem dziecka ze §wietlicy.

Kazda zmiana decyzji rodzicow w kwestii pobytu dzieci w §wietlicy musi by¢

przekazana w formie pisemnej z datg 1 podpisem.
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§ 4.
Prawa i obowiazki ucznia uczeszczajacego do swietlicy szkolnej

Wychowanek ma prawo do:

wiasciwie zorganizowanej opieki,

zyczliwego traktowania,

poszanowania godnosci osobistej,

ochrony przed przemoca fizyczng i psychiczna,

wyboru zaj¢é zgodnie z zainteresowaniami,

uzyskania pomocy w przypadku trudnosci w nauce,

rozwijania swoich zainteresowan i uzdolnien,

korzystania z pomocy dydaktycznych, gier i sprzetu audiowizualnego bedacego na
wyposazeniu $wietlicy.

Wychowanek jest zobowigzany do:
przestrzegania regulaminu wewnetrznego swietlicy,

przestrzegania zasad wspotzycia w grupie,

wspotpracy w procesie wychowania i opieki,

uczestniczenia w zajeciach organizowanych w swietlicy,

kulturalnego zachowania si¢ w trakcie zajg¢ §wietlicowych,

respektowania polecen nauczyciela,

dostarczania usprawiedliwienia swojej nieobecnosci,

nieopuszczania §wietlicy szkolnej bez uprzedniego zgloszenia wychowawcy,
przebywania w miejscu wyznaczonym przez nauczyciela,

nieoddalania si¢ od grupy podczas wyj$¢ poza sale Swietlicowa,

dbatosci o wspodlne dobro, tad i porzadek, ponoszenia odpowiedzialnosci za whasne
postgpowanie.

§ 5.
Nagrody i kary

Kazdy uczestnik zaje¢ S$wietlicowych moze otrzyma¢ nagrode: za udziat w
konkursach, dobre zachowanie, przestrzeganie Regulaminu, kultur¢ osobista w
postaci:

wyroznienia wobec grupy przez wychowawce $wietlicy lub Kierownika Swietlicy,
pochwaty na pi$mie przekazanej rodzicom,

nagrody rzeczowej,

dyplomu.
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Za nieprzestrzeganie zasad dobrego wychowania, naruszanie Regulaminu, dla
uczestnika $wietlicy przewidziane sg nast¢pujace kary:

upomnienie udzielone przez wychowawce $wietlicy lub Kierownika Swietlicy,
poinformowanie rodzicow o niewlasciwym zachowaniu,

powiadomienie wychowawcy klasy o ztym zachowaniu,

wnioskowanie 0 obnizenie oceny zachowania.

§ 6.

Wspolpraca z rodzicami

Bezposrednia — codzienny kontakt i rozmowy przy odbieraniu lub przyprowadzaniu
dziecka do $wietlicy.

Rozmowy telefoniczne.

Pisemne informacje w dzienniczku ucznia lub w dzienniku elektronicznym LIBRUS.

§7.

Dokumentacja swietlicy

Regulamin $wietlicy.

Regulamin stolowki.

Roczny plan pracy opiekunczo — wychowawczy $wietlicy szkolne;j.

Plany pracy opiekunczo — wychowawczej z wyszczegdlnieniem hasel tygodniowych
i rodzaju zajec.

Ramowy rozktad dnia.

Tygodniowy rozktad zajec.

Wykaz wazniejszych imprez i konkursow.

Karta zgloszenia dziecka do swietlicy szkolne;.

Plan pracy Zespolu Samoksztatceniowego Nauczycieli Swietlicy.

. Harmonogram godzin pracy nauczycieli swietlicy.
. Sprawozdania z dziatalnosci $wietlicy szkolne;j.
. Dzienniki zajec.

$ 8.
Zadania Kierownika Swietlicy

Do szczegdlowych zadan kierownika swietlicy nalezy:

Wykonywanie obowigzkow zgodnie z przepisami 1 wytycznymi organdow
administracji szkolnej oraz przepisami innych organéw w zakresie ich szczegdlnych
uprawnien.
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Realizowanie zadan Dyrektora Szkoty.

Planowanie, organizowanie i kierowanie praca wychowawcza, opiekuncza
I dydaktyczng wychowawcow swietlicy.

Organizowanie bezpiecznej pracy wychowawcow swietlicy.

Zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom podczas ich pobytu w $wietlicy.
Realizowanie Planu Nadzoru Pedagogicznego Dyrektora Szkoly w zakresie
dotyczacym $wietlicy — nadzorowanie pracy wychowawcow $wietlicy, obserwowanie
zajec.

Opracowanie rocznego ramowego planu pracy $wietlicy — zgodnie z potrzebami
I zainteresowaniami dzieci.

Opracowanie dwa razy w danym roku szkolnym sprawozdania z realizacji planu pracy
swietlicy i raz w roku z prowadzonego nadzoru pedagogicznego.

Prowadzenie i nadzorowanie prowadzonej przez wychowawcow S$wietlicy
dokumentacji zgodnie z aktualnymi przepisami prawa.

Rozstrzyganie skarg zglaszanych przez rodzicow dzieci, ktore sa wychowankami
swietlicy, dotyczacych organizacji pracy $wietlicy i1 stosunkéw tam panujacych.
Tworzenie harmonogramu zaje¢ $wietlicowych.

Podejmowanie decyzji w sprawach godzin pracy $wietlicy.

Kierowanie podziatem uczniéw na grupy wychowawcze.

Uzupelnianie wyposazenia §wietlicy w miar¢ mozliwosci finansowych szkoty.

Udziat w pracach zespotéw: klasowych, wychowawczo - problemowych,
samoksztatceniowych nauczycieli edukacji wczesnoszkolnej, do spraw pomocy
psychologiczno — pedagogicznej.

Wspotpraca z nauczycielami przedmiotow i wychowawcami.

Wspotpraca z pedagogiem szkolnym, pedagogiem specjalnym, psychologiem,
pracownikami ECUS; otaczanie opieka dzieci zaniedbanych wychowawczo, z rodzin
niepelnych, wielodzietnych oraz innych wymagajacych szczegolnej opieki.
Wspotpraca z rodzicami wychowankow swietlicy.

Reprezentowanie interesOw szkoty na zewnatrz we wspotpracy z instytucjami oswiaty
i kultury, w sprawach dotyczacych swietlicy.

Realizowanie innych zadan zleconych przez dyrektora i wicedyrektora szkoty.
Eksploatowanie zgodnie z przepisami, posiadanego wyposazenia S$wietlicy,
materiatdéw 1 pomocy szkolnych, odpowiednie zabezpieczenie przed kradzieza lub
zniszczeniem.

§ 9.
Zadania nauczyciela Swietlicy
Opracowanie miesiecznego planu zaje¢ dydaktyczno — wychowawczych.

Systematyczne prowadzenie dziennika zajec.
Przestrzeganie dyscypliny pracy.



Sumienne spetnianie obowigzkéw podczas dyzurow.

Prowadzenie zaj¢¢ dydaktycznych wedtug ogdlnego planu i plandw miesigcznych.
Sprawowanie opieki i zapewnienie bezpieczenstwa wychowankom.

Organizowanie gier i zabaw ruchowych oraz innych form kultury fizycznej
W pomieszczeniach i na powietrzu majacych na celu prawidlowy rozwoj fizyczny

No ok

uczniow.

8. Rozwijanie zainteresowan uczniow.

9. Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztaltowanie nawykoéw higieny oraz
dbatos¢ o zachowanie zdrowia.

10. Wspotpraca z rodzicami, nauczycielami, pielegniarkg szkolna.

11. Dbanie o estetyke pomieszczen i aktualny wystroj swietlicy.

12. Wykonanie prac zleconych przez Kierownika Swietlicy.

13. Zapoznanie uczniow (w pierwszym tygodniu wrze$nia) z regulaminem $wietlicy.

14. Podpisanie kontraktu z wychowankami.

15. Uzgadnianie z przetozonymi potrzeb materialnych $wietlicy.

16. Powiadamianie rodzicow i wychowawcow o niewlasciwym zachowaniu ucznia na
Swietlicy.

§ 10.

Wyposazenie Swietlicy

Swietlica szkolna powinna by¢ wyposazona w pomoce naukowe, sprzet i materiaty
umozliwiajace realizacj¢ planu pracy opiekunczo — wychowawczej:

e Sprzet audiowizualny.

e Przybory do zespotowych gier 1 zabaw sportowych.

e (Czasopisma, ksigzki, gry do zaje¢ artystycznych, technicznych itp.
e Sprzet 1 materiaty niezbedne do prowadzenia zaje¢ dydaktycznych

§ 11
Procedury post¢epowania wobec uczniow lamigcych Regulamin Swietlicy.

1. Procedury postepowania w przypadku wystepujacej wsrod wychowankéw swietlicy
agresji stownej:

a) Wychowawca $wietlicy kazdorazowo interweniuje, upominajac ucznia;

b) Wychowawca S$wietlicy zobowigzany jest do podjecia przyjetych przez zespot
uczestnikow §wietlicy dziatan wychowawczych wobec ucznia stosujacego agresj¢ stowna;

c) W przypadku braku skutecznosci podjetych dziatan, wychowawca informuje rodzicow
i wychowawce klasy o negatywnym zachowaniu ucznia i sporzadza notatke w zeszycie
informacji o uczniu.
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Procedury postepowania w przypadku wystepujacej wsrod wychowankow Swietlicy
agresji fizycznej:

Wychowawca $wietlicy zobowigzany jest do interwencji — izolacji uczestnikow zajscia;
Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke w zeszycie informacji o uczniach
przeprowadzenia z nimi rozmowy oraz powiadomienia rodzicéw o zdarzeniu,;

W razie potrzeby wychowawca $wietlicy powiadamia Kierownika Swietlicy.

Procedury postepowania w przypadku niszczenia mienia kolegow, szkoly:

Wychowawca $wietlicy powiadamia o zaj$ciu kierownika $wietlicy, rodzicow oraz
sporzadza notatk¢ w zeszycie informacji 0 uczniach;

Wychowawca $wietlicy lub Kierownik Swietlicy ustala z rodzicami ucznia sposob i
termin naprawienia wyrzadzonych szkod;

Uczen i rodzice zobowigzani sg do podjecia pracy nad eliminacjg szkodliwych zachowan.

Procedury postepowania w przypadku kradziezy:

Gdy dochodzi do kradziezy na terenie $wietlicy, wychowawca $wietlicy przeprowadza
rozmowe z poszkodowanym w celu wyjasnienia zaj$cia i sporzadza notatke w zeszycie
informacji o uczniach;

Wychowawca $wietlicy informuje o zaj$ciu wychowawce klasy;

W przypadku wyjasnienia zaj$cia, sprawca jest zobowiagzany do naprawienia szkody;

Za zaginione telefony komorkowe oraz inne urzadzenia techniczne i zabawki
przyniesione przez dzieci z domu, $wietlica nie ponosi odpowiedzialnosci zgodnie z
zapisem statutowym

szkoty.

Procedury postepowania w przypadku opuszczenia $wietlicy bez pozwolenia:

Wychowawca $wietlicy o zdarzeniu opuszczenia §wietlicy bez zezwolenia powiadamia
kierownika $wietlicy, rodzicow, wychowawce klasy;

W obecno$ci rodzicow przeprowadza rozmowe z uczniem, w celu przypomnienia
Regulaminu Swietlicy i obowiazujacych zasad;

Wychowawca $wietlicy sporzadza notatke w zeszycie informacji o uczniach;

W przypadku ponownego opuszczenia przez dziecko swietlicy bez pozwolenia, rozmowe
z uczniem przeprowadza pedagog szkolny;

W przypadku trzeciego opuszczenia §wietlicy bez pozwolenia uczen zostaje zawieszony
w prawach uczestnika $wietlicy.

Procedury postepowania w przypadku pozostawienia dziecka w Swietlicy po
godzinach:

Wychowawca §wietlicy kontaktuje si¢ z rodzicami badz opiekunami dziecka, wskazanymi
w Karcie zgloszenia dziecka do $wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru
dziecka. Gdy taka sytuacja powtarza si¢ rodzic zostaje pouczony, iz w przypadku
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dalszego nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zosta¢ przekazane pod opieke
odpowiednim organom (Policja);

W sytuacji, gdy nauczyciel nie moze nawigza¢ kontaktu z rodzicami badz opiekunami
dziecka, nauczyciel informuje kierownika §wietlicy o zaistniatej sytuacji;

Nauczyciel jest zobowigzany do wezwania Policji, w celu ustalenia miejsca pobytu
opickunéw prawnych ucznia i zapewnienie uczniowi dalszej opieki. Do czasu ustalenia
miejsca pobytu dziecko pozostaje pod opiekg nauczyciela i funkcjonariusza Policji. Po
ustaleniu miejsca pobytu opiekundéw, funkcjonariusz Policji w obecno$ci nauczyciela
przekazuje ucznia rodzicowi/opiekunowi.

Procedury postepowania przy zwalnianiu dziecka z zaje¢¢ Swietlicowych:

Kazdorazowo uczen powinien posiada¢ stosowng informacje¢ na pi$mie od rodzica lub
opiekuna o konieczno$ci zwolnienia z czytelnym podpisem i data;

Wymieniony dokument powinien okaza¢ wychowawcy $wietlicy lub kierownikowi, ktory
odnotowuje w dzienniku zaje¢ nieobecnos¢ ucznia,

Dokument przechowuje w segregatorze z dokumentacja $wietlicy;

Jezeli zwolnienia dokonano na podstawie telefonu od rodzica lub opiekuna prawnego,
wychowawca zapisuje informacje w zeszycie wychowawcoéw 1 zaznacza nieobecno$¢
ucznia.

Procedury postepowania w przypadku, proby odebrania ucznia przez osobe, co do
ktorej zachodzi podejrzenie bycia w stanie nietrzezwosSci lub bycia pod wplywem
innych srodkow odurzajacych:

W przypadku wystapienia sytuacji, w ktorej] w ocenie wychowawcy istnieje podejrzenie,
iz dziecko odbierane jest przez osobg, wobec ktorej zachodzi podejrzenie, iz jest ona
W stanie nietrzezwosci lub pod wplywem dziatania innych $rodkéw odurzajacych,
nauczyciel zobowigzany jest poinformowaé t¢ osobe o konsekwencjach sytuacji oraz
zazada¢ wezwania (lub samemu wezwac) innego opiekuna dziecka;

O zaistnialej sytuacji nauczyciel powiadamia Kierownika Swietlicy i sporzadza notatke;
W przypadku, gdy nie ma innej osoby uprawnionej do odbioru dziecka, nalezy wezwac
Policje;

O sytuacji powiadomieni zostaja: wychowawca klasy, pedagog szkolny i kurator, jezeli
sprawuje opieke nad rodzing.



